
Отдел образован ия адм и ни страIlи и Бобровс ко го мун и ци п€ц ьного района
Вороrlежской области

прикАз

2З июня 2020 года Jю75/5

г.Бобров

Об утверждении Положения
о Порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями,

а также учебно-методическими материалами, средствами обучения

и воспитания муниципальных общеобразовательных организацийl

подведомственных отделу образования
администрации Бобровского муниципального района

в целях обеспечения госуларственIlых гарантий ре€Lпизации прав на

получение общедоступного и бесплатного начапьного общего, основного

общего, среднегО общегО образования t] муниtlиПальных казенных (бюлжетных)

обшеобразовательных учреждеllиях, в соответствии с пунктоМ 2 статьИ 35

Федерального закона от 29. |2.2012 N 2]з-Фз "об образовании в РоссийскоЙ

Федерации", руководствуясь Положением об отделе образования

администрацииБобровского муницип€Lльного района п р и каз ы ваю:

1.Утверлить положение о Порядке обеспечения учебниками и учебными

пособиями, а также учебно-методическими матери€шами, средствами обучения

и воспитания муниципаJIьt,lых обLuеобразовательных организаций,

подведомственных отделу образования администрации Бобровского

муниципzшьного района (Приложсние l )

2.Назначить Вахнину Г.В., ведуIttего эксперта МКУ <I\eHTp обеспечения

системы образования Бобровского муниItипаJIьного района>>, ответственным в

районе за учебное книгообеспечегlие.

з. Рекомендовать руководителям обшrеобразовательных учреждений

своевременно разрабатывать нормативtIые локументы по обеспечению

обучающихся бесплатными учебниками и учебными пособиями.

4. Считать утратившим силу приказ отдела образования администрации

Бобровского муницип€Ulьного района о,г 24 марта 2016 года N939 (об

утверждении Положения о Ilоря:tке обесllечения учебникамИ и учебнымИ



пособиями обучаюшlихся обшеобразова,гсJlьtiых учрежлений Бобровского

муницип€Lльного районаЛч с 4 ию;lя 2020 года.

5. Контроль за исполнением настояlцеl,о Ilриказа оставJIяю за собой.

руководитель отдела образования
администрации Бобровского
муниципаJl ьного района Ю.А. Шашкин



IIриrlожение

образования

бровского

ого района

0 г. Ns75/5

положение
о Порядке обеспечения учебниками и учебными пособиями,

а также учебно_методическими материаJlами, срелствами обучения

и воспитания муниципальllых обruеобразовательных органиЗаций,

поilвеломст,всllIlых о,г/lеJlу образоваttия

адм инистра ци и Бобровского му I| и tlи пал ьного района

l.общие положения

1.1. Настоящий Порядок обеспечения учебниками и учебными пособиями, а

также учебно-методическими матери€ulами, средствами обучения и воспитания

организаций, осуществляющих образовательную деятельность по осноВНыМ

образовательным программам, в пределах фелеральных государственных

образовательных стандартов разработан в соответствии с пунктом l статьи 9, с

пунктом 4 статьи 47, статьями l 8 и 35 Фелерального закона РоссиЙСКОЙ

Федераци и от 29.|2.201 2 N 27З-ФЗ "Об образовании в РоссийскоЙ Федерации",

Федеральным государственным стандартом основного нач€LльноГо ОбЩеГо

образования, утвержденным приказом Министерства образования и наУки

Российской Фелераuии от 6.10.2009 JЮ З7З, Федеральным государственным

стандартом основного общего образования, утвержденным прикаЗоМ

Министерства образования и науки Российской Федерации от |7.|2.2010 JE

l897, Федеральным государственным стандартом среднего общеГО

образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки

Российской Федерации от 6. l 0.2009 JЮ 4l3, приказом Министерства

образования и науки Российской Федерашии от 19 лекабря 20|4 г. N 1598

"Об утверждении фелерального государственного образовательного станДарТа

нач€uIьного общего образоваttия обучаюrIlихся с оГраНиЧенНыМи

возможностями здоровья", tIриказом IVIиt,tистерства образования и наУки

Российской Федерации от l9.|2.2014 N l599 <Об утверждении фелерального

государственного образовательноt,о cTaH/lap1a образования обучающихся с

умственной отст€Lпостью (интеллектуалIr1,1ыми нарушениями)>>, письМом

Министерства образования и науки Российской Фелерации от l8.0З.20l8 Jф НТ-

к



393/08)об обеспечении учебttыми изltаllиями (учебниками и учебными

пособиями), ПриказоМ IVlинистсрс,гва просвещсtlия Российской Фелерашии от

2о.о5.2о2О J\Ъ 254 (об утверждснии фелерального перечня учебников,

допущенных к использованию при реаJ]изации имеющих государственную

аккредитацию образовательных IIрограмм нач€U]ьного общего, основного

общего, среднего общего образования организациями, осуществляюшими

образовательную деятел ьность)).

1.2. Данное положение определяет учет и механизм обеспечения учебниками и

учебными пособиями обшеобразовательных учреждениЙ, оСУЩеСТВЛЯЮЩИХ

образовательную деятельность по основн ы М общеобразовательным программам

начального общего, основного обшlего, среднего общего образованиЯ на

территории Бобровского муниLlиIIаJIьllого района Вороrrежской области (даЛее

-общеобр€вовательн ые учрежлен ия ).

2.Об обеспечении учебниками и учебными пособиями, средсТВами

обучения и воспитания

2.1.обучающимся, осваивающим основные образовательные программы и

адаптированные основные образовательные программы в пределах

федеральных государственных образовательных стандартов, бесплатно

предоставляются в пользование на время получения образования учебники и

учебные пособия, а также учебно-меl,одические материапы, среДства обУчеНИЯ

и воспитания.

2.2.обеспечение учебниками и учебными пособиями, а также учебно-

методическимИ материuшами' средствамИ обучениЯ И воспитаниЯ (далее-

учебник) муничип€шьных оргагrизаций, осуществляющих образовательную

деятельность по образовательным программам начzшьного общего, основного

общего и среднего общего образования, осуществляется за счет

предоставления и расходования субвенчий из областного бюджета местныМ

бюджетам.

2.З.При организации образовательного llpol(ecca используют учебники в

печатной и (или) электронной форме из Федерального перечня учебников,

рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную

аккредитацию образовательных программ нач€Lпьного общего, основного



общего, среднего общего образования, утвержденным Министерством

просвещения Российской Федерации ;

2.4.Обучающимся выдается по одному комплекту Учебников на текущий

учебный гол.

2.5.Выдача Учебников за предыдущие классы с целью повторения учебного

материщIа выдается библиотекарем при tl€Lличии свободных экземпляров на

формуляр обучающегося.

2.6.вновь поступившие обучающиеся в течение учебного года получают

учебники, имеющиеся в наJlичии в фон.це ulкольной библиотеки (если не

имеется в фонде школьной биб,rlиотски, то IIросят во временное пользование в

другом образовательном учреждении раЙона).

2.7.Рекомендуемый нормативны й срок использования учебников-5 лет.

3.механизм обеспечения Учебниками

3.1. отдел образования администрации Бобровского муниципального

района:

з.1.1. обеспечиваеТ финансИрование расходоВ, связанныХ с организацией

обеспечения общеобразовательных учрежлений учебниками и учебнымИ

пособиями, средствами обучения и воспитания.

З.| .2. Коорлинирует работу llo обесllсчеllию обшсобразовательных учрежДениЙ

учебниками, а также учебно-методическими матери€Lлами, средствами обУчениЯ

и воспит ания организаций.

3.1.3. Разрабатывает нормативные документы, определяет и утверждает

порядок обеспечения учебниками и учебltыми пособиями, а также учебно-

методическими матери€tпами, средствами обучения и воспитания.

3.1.4. Днализирует состояние обеспеченности обучаюrrдихся учебниками и

учебными пособиями в обlltеобразовательtiых учреждениях, данные

мониторинга направляются департамент образования, науки и молодежной

политики Воронежской области.

з.1.5. оказывает практическую и ко}lсультативную помощь руководителям и

библиотечным работникам обшеобразоI]атеJIьных учреждений по организации

закупки и поставок учебной литературы в общеобразовательные учреждения.



3.1.б. ОсуществляеТ конl,ролЬ за соотве],ствием фонла библиотеки

общеобразовательных учрежлений Федеральному перечню, Зz

обеспеченностью обучаюшдихся учебниками.

з.|.7. Осуществляет контроль за целевым расходованием средств областной

субвенции, выделенной на приобретение учебников, учебных пособий, учебно-

методических материаJIов, средс,гв обучения и восп итания.

з.1.8. Щоводит до сведения участников образовательного процесса (в том числе

с использованием средств массовой информашии) Порядок обеспечения

учебниками и учебными ltособиями, а ,tакже учебно-методическими

материzшами, средствами обучения и воспитания обшеобразовательных

учреждений, осуществляющих образовательную деятельность по основным

образовательным программам, в предеJIах фелеральных государственных

образовательных стандартов.

з.1.9. Организует проведение семинаров, курсов для всех категорий

педагогических работников по вопросам современного учебного

книгообеспечения и книгоиздания.

3.2.Общеобразовательные учреждения :

з.2.1.определяют выбор учебных программ и учебников для организации

образовательного процесса в соответствии с основной общеобразовательной

программой, учебным планом общеобразовательного учреждения.

З.2.2.ИнформируеТ обучающихся и их родителей о перечне Учебников,

входящих в комплект для обучения в данном классе, а также электронных

приложений к учебной литературе;

3.2.3.Организует обеспечение Учебниками в полном объеме всех обучающихся;

З.2.4.ОсУществляеТ контроль за сохранностью Учебников, выданных

обучающимся;

3.2.5.Проводят ежегодную инвентаризацию библиотечного фонла учебников и

учебных пособий;

З.2.6.обеспечивает достоверность информаrtии об имеющихся в фонле

школьной библиотеки Учебниках и достоверность оформлениЯ заявкИ на

учебники в соответствии с реzlлизуемыми учебно-методическими комплектами

и имеющимся фондом школьной библиотеки;



3.2.7.Разрабатывает и утверждает }lормативные докумеtlты, регламентирующие

деятельность общеобразовательной организации по обеспечению Учебниками в

предстоящем учебном году:

з.2.8. Ежегодно руководитель обlцеобразовательного учреждения издает приказ

о распределении обязанностей работIlиков обшtеобразовательного уЧреЖДеНИЯ

по организации работы по учебному книгообеспечению.

3.2.9.Проводит следующую работу с обучаlоtцимися, родителями:

информирует родителей, обучаlош{ихся, обIllественIIость о порядке обеспечения

обучающихся Учебниками в предстоящем учебном гОДу через оформление

информационных стендов и размеLцение на сайте обшеобразовательной

организации положения о порядке обеспечения обучающихся Учебниками в

предстоящем учебном ГоДУ, правил пользования учебниками из фонла

библиотеки образовательной оргаrlизации, списка Учебников по классам, по

которому булет осуществляться образова,гельный процесс в образовательной

организации, сведений о количестве Учебников, имеющихся в библиотечном

фонде организации,и распределении их по классам;

3.2.10.Организует работу по списани}о гlриlllсдшlих в негодность Учебников.

з.2.I1. ответственность за обеспечение обучающихся учебниками и учебными

пособиями несет руководитель общеобразовательного учреждения.

4. Родители (законные представители):

4.1. Несут ответственность за утрату, Ilорчу учебrrой литературы.

4. Учет библиотечных фонлов учебников и учебных пособий

общеобразовательн ым и учрежден иям и района

4.1. Каждое общеобразовательное учреждение формирует библиотеЧНЫЙ фОПД

учебников и учебных пособий, осуlцесl-l}Jlяе,г учет учебников, обеспечивает их

сохранность и несет за них материальную ответственность.

4.2. Учет библиотечных фондов учебников и учебных пособий осуществляется

общеобразовательными учреждеIlиями в соответствии с Порядком учета

документов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденным Приказом

Министерства культуры РФ от 08.10.20l2 N l077.

4.з. Учет библиотечных фонлов учебников и учебных пособиЙ отражаеТ

поступление учебников, их выбытие, величину всего фонла учебников и служит



основой для обеспечения сохранности фонла учебников, правильного его

формирования и использования, конl,роля за наличием и движением

учебников.

4.4. Учет библиотечных фондов учебников и учебных пособий осуществляется

на основании следующих документов: "Кt-Iига суммарного учета", "Картотека

учета учебников", "Тетрадь учета учебных материалов временного характера",

электронная (автоматизированная) система учета учебной литературы.

учету подлежат все виды учебников и учебных пособий, включенные в

библиотечный фонл.

4.5. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих

из фонда библиотеки Моу, осуществляется Книгой суммарного учета. Книга

суммарного учета является докумеtlтом финансовой отчетности и служит

основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонла.

4.6. Щанные Книги суммарного учета испоJlьзуются для отражения состояния

фонда библиотеки обшеобразовательного учреждения при заполнении

отчетной документаци и.

4.7. Библиотечный фонл учебников учитывается и хранится отдельнО оТ

основного библиотечного фонла библиотеки общеобразовательных

учрежлений.

4.8. Ежегодно проводится мониториriг имеюlцихся в обшеобразовательных

учреждениях фондах учебников и планах по закупу учебников,

обеспечивающих реапизацию ФГОС. Резул ьтаты мониторинга предоставляЮТСя

общеобразовательными учрежлеIlиями l] ol,1leJ] образования аДМиНиСТРаЦИИ

Бобровского муниципаJ]ьного района в эJlекl,роtlном виде t{е позднее 20 лекабря

текущего года.


